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TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 O Regulamento Geral do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido
estabelece a estrutura e fixa a competéncia de suas secretarias, assessorias,

coordenadorias, servigos e nucleos.

Paragrafo Unico. As atribuicdes das secdes e setores subordinados as
coordenadorias e servicos serdo definidas no Manual de Organizacdo do
Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido, aprovado por ato da Presidéncia
do Tribunal.

TITULO Il

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 22 O Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido possui a seguinte
estrutura organizacional basica:
l. Tribunal Pleno;
Il. Secretaria do Tribunal Pleno;
[l Secoes Especializadas;
V. Presidéncia;

V. Vice-Presidéncia;

VI. Corregedoria-Regional;

VII.  Gabinetes dos Desembargadores;
VIIl. Secretaria da Corregedoria;

IX. Assessoria Juridica;

X. Secretaria de Controle Interno;
Xl.  Ouvidoria;

Xll.  Secretaria-Geral da Presidéncia;
XIll.  Direcao-Geral da Secretaria;

XIV. Secretarias das Turmas;
XV. Foros Trabalhistas; e

XVI. Secretarias das Varas do Trabalho.



REGULAMENTO GERAL DO TRT 122 REGIAO

TITULO NI
COMPETENCIAS
Art. 32 As competéncias do Tribunal Pleno, da Presidéncia, da Vice-
Presidéncia, da Corregedoria-Regional, dos Desembargadores, das Secdes
Especializadas, das Turmas, das Camaras, das Comissdes Permanentes e da
Escola Judicial do TRT da 122 Regidao constam do Regimento Interno do
Tribunal.

CAPITULO |
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO
Art. 4° A Secretaria do Tribunal Pleno, unidade subordinada a Presidéncia do
Tribunal, tem por finalidade orientar, supervisionar e executar as atividades
concernentes a distribuicdo e tramitagcdo dos processos originarios e recursais,
secretariar as sessbes de julgamento, solenes e as deliberagcdes
administrativas do Tribunal Pleno, assessorar a Presidéncia e os demais
Desembargadores do Trabalho, bem como coordenar as atividades de
Secretaria das Secdes Especializadas 1 e 2.

Paragrafo Unico. A Secretaria do Tribunal Pleno possui a seguinte estrutura:
l. Servico de Movimentacao Processual e Registro de Sessoes; e
Il. Nucleo de Distribuicao dos Feitos de 22 Instancia.

Art. 52 O Servico de Movimentacdao Processual e Registro de Sessoes,
unidade subordinada a Secretaria do Tribunal Pleno, tem por finalidade
coordenar, dirigir e executar a movimentacdo dos processos de sua
competéncia, elaborar as pautas de julgamento, bem como efetuar os registros
das sessOes administrativas, judiciarias e solenes, com a publicacdo dos
respectivos atos.

Paragrafo Unico. O Servico de Movimentagdo Processual e Registro de
Sessdes possui a seguinte estrutura:

l. Setor de Registro de Sessoes;

Il. Setor de Atos e Publicacoes;
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Il Setor de Apoio e Certidoes; e
IV.  Setor de Preparagédo e Movimentacao Processual.

Art. 62 O Nucleo de Distribuicao dos Feitos de 22 Instancia, unidade
subordinada a Secretaria do Tribunal Pleno, tem por finalidade preparar e
distribuir os processos originarios e recursais, encaminhando-os aos Gabinetes

dos Desembargadores do Trabalho.

CAPITULO Il
SECOES ESPECIALIZADAS
Art. 7° As Secoes Especializadas 1 e 2, unidades subordinadas a Presidéncia
do Tribunal e coordenadas pela Secretaria do Tribunal Pleno, tém por
finalidade coordenar e supervisionar a execucao dos trabalhos relacionados a
tramitacao e julgamento dos processos de sua competéncia e gerenciar a sua
base de informacdes sobre as deliberacdes adotadas.

CAPITULO lll
GABINETE DA VICE-PRESIDENCIA
Art. 82 O Gabinete da Vice-Presidéncia, unidade subordinada ao
Desembargador do Trabalho-Vice-Presidente, tem por finalidade assessorar o
Vice-Presidente no desempenho de suas atribuicoes, originarias e delegadas,
aléem de organizar e coordenar as atividades administrativas e de

representacao vinculadas a Vice-Presidéncia.

CAPITULO IV
GABINETES DOS DESEMBARGADORES
Art. 9¢ Os Gabinetes dos Desembargadores do Tribunal, unidades
subordinadas aos Desembargadores do Tribunal, tém por finalidade prestar
assessoramento juridico, organizar e coordenar as atividades administrativas,

auxiliando o magistrado no desempenho de suas atividades.
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CAPITULO V
SECRETARIA DA CORREGEDORIA
Art. 10 A Secretaria da Corregedoria, unidade subordinada ao
Desembargador do Trabalho-Corregedor Regional, tem por finalidade
secretariar e assessorar o Corregedor Regional no desempenho de suas
atribuicbes, além de coordenar as atividades administrativas e de
representacao vinculadas a Corregedoria.

CAPITULO VI

ASSESSORIA JURIDICA
Art. 11 A Assessoria Juridica, vinculada a Presidéncia do Tribunal, é unidade
autbnoma, de natureza consultiva e de apoio administrativo, e tem por
finalidade orientar as Unidades Administrativas do Tribunal sobre assuntos
juridico-administrativos, bem como analisar matérias e processos submetidos a
sua apreciacao pela Presidéncia do Tribunal ou pela Direcao-Geral da
Secretaria.

CAPITULO VII
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO
Art. 12 A Secretaria de Controle Interno, unidade vinculada diretamente a
Presidéncia do Tribunal e dotada de independéncia funcional de atuagéo, tem
por finalidade planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades de
controle interno no dmbito do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiao,
auxiliando os gestores do Tribunal na supervisdo dos atos de gestéao
orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial, de pessoas e operacional, a fim
de verificar a observancia dos principios da legalidade, legitimidade,

economicidade, eficiéncia e eficacia.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Controle Interno possui a seguinte estrutura:
l. Nucleo de Auditoria; e

Il. Nucleo de Acompanhamento e Analise da Gestao.
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Art. 13 O Nucleo de Auditoria, unidade subordinada a Secretaria de Controle
Interno, tem por finalidade planejar, coordenar, controlar, orientar e dirigir a
execucao das atividades de auditoria da gestdo de pessoal e de beneficios,
aquisicoes e contratos, gestdo de material, patriménio e de tecnologia da

informacao.

Art. 14 O Nucleo de Acompanhamento e Analise da Gestao, unidade
subordinada a Secretaria de Controle Interno, tem por finalidade planejar,
coordenar, controlar, orientar e dirigir as atividades de avaliacao dos atos de
gestdo orcamentaria, financeira, contdbil, patrimonial, de pessoas e
operacional, de modo a subsidiar a elaboracdo do relatério de auditoria de
gestdo e a emissdo do parecer do Secretario de Controle Interno sobre a
prestacao de contas ordinaria.

CAPITULO VIII

OUVIDORIA
Art. 15 A Ouvidoria, unidade vinculada e subordinada a Presidéncia do
Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido, cuja funcdo de ouvidor é
exercida pelo Vice-Presidente, tem por finalidade estabelecer um canal de
comunicagdo entre o Tribunal e a sociedade, como forma de ampliar os
mecanismos de controle e aperfeicoamento das atividades administrativas e

jurisdicionais, bem como promover a transparéncia na gestao publica.

CAPITULO IX
SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA
Art. 16 A Secretaria-Geral da Presidéncia, unidade subordinada a
Presidéncia do Tribunal, tem por finalidade coordenar, orientar e dirigir as

atividades que atendam ao Presidente no desempenho de suas funcdes.

Paragrafo Unico. A Secretaria-Geral da Presidéncia possui a seguinte
estrutura:

l. Secretaria de Apoio Institucional;

Il. Secretaria Judiciaria;
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Il Secretaria de Gestao Estratégica;
IV.  Secretaria de Comunicacao Social; e

V. Nucleo de Pesquisa Patrimonial.

Secao |
Secretaria de Apoio Institucional
Art. 177 A Secretaria de Apoio Institucional, unidade subordinada a
Secretaria-Geral da Presidéncia, tem por finalidade gerenciar os expedientes
administrativos relacionados a lotagdo e afastamentos dos magistrados,
realizar atividades de apoio temporario na entrega da prestacao jurisdicional as
Unidades de 1° Grau, no processamento dos precatérios e das requisicoes de
pequeno valor, no atendimento de suporte operacional aos usuarios do PJe,

bem como fornecer apoio administrativo a Secretaria-Geral da Presidéncia.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Apoio Institucional possui a seguinte
estrutura:

l. Servico de Suporte Operacional;

Il. Servico de Conciliacao e Apoio as Atividades Judiciarias; e

II. Nucleo de Precatérios

Art. 18 O Servico de Suporte Operacional, unidade subordinada a Secretaria
de Apoio Institucional, tem por finalidade dar atendimento de suporte
operacional aos usuarios internos e externos do sistema PJe-JT.

Paragrafo Unico. O Servico de Suporte Operacional possui a seguinte
estrutura:

l. Secao de Suporte ao Usuario; e

I. Secao Central de Atendimento ao Publico.

Art. 199 O Servico de Conciliacao e Apoio as Atividades Judiciarias,
unidade subordinada a Secretaria de Apoio Institucional, tem por finalidade
planejar, coordenar e dirigir as atividades de apoio temporario as unidades
judiciarias de primeira instancia na entrega da prestacdo jurisdicional e a
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conciliacdo, nas agdes relacionadas a politica de tratamento adequado das
disputas de interesses no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 122

Regido, bem como administrar os convénios judiciarios.

Paragrafo Unico. O Servico de Apoio Judiciario a 12 Instancia possui a seguinte
estrutura:
l. Secao de Apoio as Unidades de 12 Instancia; e

Il. Secao de Conciliagao.

Art. 20 O Nucleo de Precatoérios, unidade subordinada a Secretaria de Apoio
Institucional, tem por finalidade executar as atribuicbes relativas ao
processamento dos precatorios e das requisicdes de pequeno valor.

Secaol ll
Secretaria Judiciaria
Art. 21 A Secretaria Judiciaria, unidade subordinada a Secretaria-Geral da
Presidéncia, tem por finalidade planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar a
execucdo das atividades de apoio aos trabalhos judiciarios do Tribunal
Regional do Trabalho da 122 Regiao.

Paragrafo Unico. A Secretaria Judiciaria possui a seguinte estrutura:
l. Servico de Digitalizacao e Guarda de Documentos;

Il. Servico Processual;

Il Servico de Jurisprudéncia e Gerenciamento de Precedentes;
IV.  Servico de Recursos; e

V. Servigco de Cadastramento e Protocolo.

Art. 22 O Servico de Digitalizacao e Guarda de Documentos, unidade
subordinada a Secretaria Judiciaria, tem por finalidade gerenciar o acervo de
processos judiciais e administrativos e demais documentos que lhe forem
encaminhados, mantendo-os sob sua guarda e responsabilidade e em perfeita

ordem.
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Paragrafo Unico. O Servico de Digitalizagdo e Guarda de Documentos possui a
seguinte estrutura:
l. Setor de Guarda de Documentos; e

Il. Setor de Digitalizagao de Documentos.

Art. 23 O Servico Processual, unidade subordinada a Secretaria Judiciaria,
tem por finalidade orientar, coordenar e dirigir os trabalhos referentes ao
processamento dos autos apdés o julgamento nas Turmas, Secobes
Especializadas e Tribunal Pleno, até o encaminhamento a Vara de origem ou
ao Tribunal Superior do Trabalho — TST.

Paragrafo Unico. O Servico Processual possui a seguinte estrutura:
l. Setor de Acérdaos;

Il. Setor de Apoio e Certiddes;

[l. Setor de Atos Processuais;

V. Setor de Publicacdes; e

V. Setor de Documentoscopia.

Art. 24 O Servico de Jurisprudéncia e Gerenciamento de Precedentes,
unidade subordinada a Secretaria Judiciaria, tem por finalidade planejar,
coordenar, orientar, controlar e dirigir os procedimentos de selecdo e
divulgagéo da jurisprudéncia da Justica do Trabalho de Santa Catarina, de
selecdo, cadastro e divulgacao da legislacao publicada nos érgaos oficiais, da
gestdo do acervo bibliografico e do acervo histérico da meméria institucional,
bem como gerenciar os precedentes deste Tribunal e acompanhar os

precedentes dos Tribunais Superiores.

Paragrafo Unico. O Servico de Jurisprudéncia e Gerenciamento de
Precedentes possui a seguinte estrutura:

l. Nucleo de Gerenciamento de Precedentes;

Il. Setor de Legislagcao e Divulgacao;

[l. Setor de Biblioteca; e

IV.  Setor de Memdria Institucional.

10
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Art. 25 O Nucleo de Gerenciamento de Precedentes, unidade subordinada
ao Servico de Jurisprudéncia e Gerenciamento de Precedentes, tem por
finalidade exercer as atividades de gestdo e divulgacdo de dados dos
processos submetidos aos institutos da repercussao geral, dos casos
repetitivos e do incidente de assuncao de competéncia, bem como assessorar
a Comissdo de Uniformizacao de Jurisprudéncia, especialmente quanto a

proposicao, recebimento, revisdo e cancelamento de simulas.

Art. 26 O Servico de Recursos, unidade subordinada a Secretaria Judiciaria,
tem por finalidade auxiliar a Presidéncia do Tribunal no exame dos
pressupostos extrinsecos e intrinsecos de admissibilidade dos recursos de
revista e processar os agravos de instrumento eventualmente interpostos

contra tais decisoes.

Paragrafo Unico. O Servico de Recursos possui a seguinte estrutura:
l. Setor de Recurso de Revista.

Art. 27 O Servico de Cadastramento e Protocolo, unidade subordinada a
Secretaria Judiciaria, tem por finalidade receber, protocolar, classificar e autuar
0s processos de natureza administrativa ou judiciaria, segundo a ordem
cronolégica de entrada, bem como receber, distribuir e expedir as
correspondéncias do Tribunal.

Paragrafo Unico. O Servico de Cadastramento e Protocolo possui a seguinte
estrutura:

l. Setor de Protocolo Processual;

Il. Setor de Classificacao de Processos;

Il. Setor de Informacdes de Processos;

IV.  Setor de Expedicéo; e

V. Setor de Cadastramento Processual.

11
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Secao lll
Secretaria de Gestao Estratégica
Art. 28 A Secretaria de Gestao Estratégica, unidade subordinada a
Secretaria-Geral da Presidéncia, tem por finalidade fomentar, coordenar e
acompanhar as acgbes e projetos relacionados a gestao estratégica,
desenvolvimento institucional, governanca e gestdo de riscos, estatistica,
gestdo de projetos estratégicos e gestdo de processos, visando a
modernizacao administrativa, bem como a melhoria continua da gestdo e do

desempenho institucional.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Gestdo Estratégica possui a seguinte
estrutura:

l. Servigo de Desenvolvimento Institucional;

Il. Servico de Processos de Trabalho;

Il Servico de Estatistica e Pesquisa; e

IV.  Setor de Apoio a Secretaria de Gestao Estratégica.

Art. 29 O Servico de Desenvolvimento Institucional, unidade subordinada a
Secretaria de Gestao Estratégica, tem por finalidade atuar nos processos de
desenvolvimento, desdobramento, acompanhamento e revisdo do
planejamento estratégico do Tribunal, oferecendo apoio técnico especializado
em gestdo de projetos, de indicadores e de metas e de inteligéncia de
negécios, bem como subsidiar o processo de fortalecimento da governanca e

andlise de risco institucional.

Paragrafo Unico. O Servico de Desenvolvimento Institucional possui a seguinte
estrutura:

l. Secao de Planejamento e Governanga; e

Il. Secao de Projetos Estratégicos.

Art. 30 O Servico de Gestao de Processos, unidade subordinada a Secretaria
de Gestao Estratégica, tem por finalidade desenvolver estudos e projetos

inerentes a gestdo de processos, a organizacdo e a normatizacao,

12
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compreendendo estudos de aperfeicoamento dos processos e da estrutura
organica do Tribunal, bem como definir e manter metodologias, técnicas e

ferramentas de apoio as iniciativas de gestao de processos de trabalho.

Paragrafo Unico. O Servico de Gestdo de Processos possui a seguinte
estrutura:

l. Secao de Mapeamento e Modelagem de Processos; e

Il. Setor de Diagnéstico e Estruturacao Organizacional.

Art. 31 O Servico de Estatistica e Pesquisa, unidade subordinada a
Secretaria de Gestao Estratégica, tem por finalidade processar, consolidar,
analisar e publicar os dados do 12 e 2° Graus da Justica do Trabalho e atuar na
producéo, desenvolvimento, acompanhamento e analise da estatistica da 122
Regiao.

Paragrafo Unico. O Servico de Estatistica e Pesquisa possui a seguinte
estrutura:

l. Secao de Pesquisa e Analise Estatistica;

I. Setor de Gestéo de Estatistica de 1° Grau; e

I Setor de Gestéo de Estatistica de 2° Grau.

Secao IV
Secretaria de Comunicacao Social
Art. 32 A Secretaria de Comunicacao Social, unidade subordinada a
Secretaria-Geral da Presidéncia, tem por finalidade planejar, coordenar,
divulgar e monitorar as a¢gdes de comunicacdo social da Justica do Trabalho
catarinense, zelando pela imagem da Instituicdo junto a seus publicos de

interesse.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Comunicacdo Social possui a seguinte
estrutura:

l. Nucleo de Redacao, Criacdo e Assessoria de Imprensa; e

Il. Nucleo de Audiovisual e Midias Digitais.

13
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Art. 33 O Nucleo de Redacao, Criacao e Assessoria de Imprensa, unidade
subordinada a Secretaria de Comunicacao Social, tem por finalidade produzir
textos jornalisticos e boletins informativos para os veiculos de comunicagao do
Tribunal, planejar e executar campanhas de comunicacao externas e internas e
intermediar o relacionamento do Tribunal com a imprensa, jornalistas

independentes, blogueiros e as redes sociais.

Art. 34 O Nucleo de Audiovisual e Midias Digitais, unidade subordinada a
Secretaria de Comunicacdo Social, tem por finalidade produzir programas
jornalisticos, documentarios e outros videos institucionais, planejar a presenca
e insercdo do Tribunal nos meios digitais e pesquisar e desenvolver novas
ferramentas de comunicacao para interacao do Tribunal com seus publicos de

interesse.

Secao IV
Nucleo de Pesquisa Patrimonial
Art. 35 O Nucleo de Pesquisa Patrimonial, unidade subordinada a Secretaria-
-Geral da Presidéncia, tem por finalidade identificar a existéncia de patrimdnio
de devedores no ambito deste Regional, com o objetivo de garantir a execucao
das sentencas em processos trabalhistas.

CAPITULO X
DIRECAO-GERAL DA SECRETARIA
Art. 36 A Direcao-Geral da Secretaria, unidade subordinada a Presidéncia do
Tribunal, tem por finalidade coordenar, orientar e dirigir as atividades
administrativas do Tribunal em conformidade com a orientagcdo estabelecida

pelo Presidente e com as deliberacdes do Tribunal.

Paragrafo Unico. A Direcdo-Geral da Secretaria possui a seguinte estrutura:
l. Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao;

Il. Secretaria de Gestao de Pessoas;

Il Secretaria Administrativa;

IV.  Coordenadoria de Saude;

14
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V. Coordenadoria de Orcamento e Financas; e
VI. Unidade Socioambiental.

Secao |
Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
Art. 37 A Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao, unidade
subordinada a Direcdo-Geral da Secretaria, tem por finalidade prover solugdes
de tecnologia da informacao, automacao de processos, comunicacao eletronica
e armazenamento de dados, de modo a prover e manter servicos e solucoes
de tecnologia da informacao que possibilitem ao Tribunal cumprir sua misséao
institucional e alavancar suas estratégias e resultados, bem como propor
politicas e diretrizes de tecnologia da informacédo, aperfeicoar e controlar os

processos de gestdo e de governancga da tecnologia da informacéao.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo

possui a seguinte estrutura:

l. Servigco de Desenvolvimento de Sistemas;

Il. Servico de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao e Comunicacéo;

Il Servico de Suporte Técnico aos Usuarios de Tecnologia da Informagao
e Comunicacgao;

IV.  Servico de Sustentacdo dos Sistemas de Tecnologia da Informacao e
Comunicacéo;

V. Servico de Apoio a Governanca de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagéao; e

VI. Setor de Apoio a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao.

Art. 38 O Servico de Desenvolvimento de Sistemas, unidade subordinada a
Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao, tem por finalidade
desenvolver novos sistemas de informagdo, manter e aprimorar os sistemas
em utilizacdo por meio de manutencdes evolutivas, corretivas e adaptativas e
atuar como especialista na solucédo de solicitacées diversas relacionadas ao

funcionamento e operacdo dos sistemas de Tecnologia da Informacédo e

15
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Comunicacgao proprios e adotados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 122
Regiao.

Paragrafo Unico. O Servico de Desenvolvimento de Sistemas possui a seguinte
estrutura:

l. Secao de Arquitetura de Sistemas;

Il. Setor de Apoio ao Desenvolvimento de Sistemas;

[l Setor de Projeto e Andlise de Sistemas;

IV.  Setor de Qualidade de Software;

V. Setor de Sistemas Administrativos; e

VI. Setor de Sistemas Judiciarios.

Art. 39 O Servico de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao, unidade subordinada a Secretaria de Tecnologia da Informacao
e Comunicacdo, tem por finalidade prover e gerenciar 0s recursos que
suportam o0s servigos de aplicagdes corporativas do Tribunal, conectividade
l6gica, salvaguarda de arquivos, cépia de seguranca dos documentos digitais e
seguranca da informacao, compreendendo os servigos de rede e seguranga, 0s
equipamentos servidores, o ambiente de armazenamento de dados e
infraestrutura de aplicagdes, 0 banco de dados e centro de processamento de
dados, bem como apoiar o planejamento e o gerenciamento de projetos de
servicos de Tecnologia da Informacdo que envolvam infraestrutura e demais

assuntos correlatos.

Paragrafo Unico. O Servico de Infraestrutura de Tecnologia da Informagéo e

Comunicacgao possui a seguinte estrutura:

l. Secao de Gerenciamento de Redes de Comunicacao;

Il. Setor de Gestdo de Servicos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacao;

Il Setor de Gestao de Banco de Dados; e

IV.  Setor de Gestao de Armazenamento Digital.
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Art. 40 O Servico de Suporte Técnico aos Usuarios de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao, unidade subordinada a Secretaria de Tecnologia
da Informacdo e Comunicag¢do, tem por finalidade prover e gerenciar 0s
recursos de microinformatica necessarios para as atividades dos magistrados e
servidores, monitorar os servigos disponibilizados, assim como prover suporte
técnico aos usuarios na utilizacdo dos recursos e servigos oferecidos pela
Secretaria, abrangendo os sistemas, softwares aplicativos e equipamentos
disponibilizados.

Paragrafo Unico. O Servico de Suporte Técnico aos Usuarios de Tecnologia da

Informacao e Comunicagao possui a seguinte estrutura:

l. Secao da Central de Servicos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao;

Il. Setor de Suporte em Microinformatica; e

II. Setor de Gerenciamento de Equipamentos de Informatica.

Art. 41 O Servico de Apoio a Governanca de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao, unidade subordinada a Secretaria de Tecnologia da Informacao
e Comunicacgao, tem por finalidade apoia-la nos processos de planejamento
estratégico e tatico, em conformidade com legislacdo e regulamentagdes de
gestao de recursos e riscos, de monitoramento de resultados e de tratamento
das informacdes necessarias para sustentar o principio da publicidade para as

acoes de Tecnologia da Informacao e Comunicacéao.

Paragrafo Unico. O Servico de Apoio & Governanca de Tecnologia da

Informacdo e Comunicagao possui a seguinte estrutura:

l. Escritério de Apoio aos Projetos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacao;

Il. Escritério de Apoio as Aquisicbes e Contratos de Tecnologia da
Informag&o e Comunicagéo; e

Il. Setor de Gestdo de Riscos de Tecnologia da Informagdo e

Comunicagao.
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Art. 42 O Servico de Sustentacio dos Sistemas de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao, unidade subordinada a Secretaria de Tecnologia
da Informacdo e Comunicagao, tem por finalidade exercer atividades de
suporte, correcao de erros, configuracdo de sistemas e pesquisas de inovacao
tecnoldgica, zelando pela integridade dos dados e regras de negdcio e
promovendo a evolugcdo continua dos sistemas judiciarios da Justica do
Trabalho da 122 Regiao.

Paragrafo Unico. O Servico de Sustentacdo dos Sistemas de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagao possui a seguinte estrutura:

l. Secao Técnica do PJe;

Il. Setor Técnico do 1 grau;

[l Setor Técnico do 2° grau; e

IV.  Setor Técnico de Apoio aos Sistemas Judiciarios.

Secao Il
Secretaria de Gestao de Pessoas
Art. 43 A Secretaria de Gestao de Pessoas, unidade subordinada a Direcao-
-Geral da Secretaria, tem por finalidade a administracao e gestao estratégica
de pessoas, compreendendo assuntos como selecdo, alocacgdo, registro,
movimentacdo, remuneracao, beneficios, capacitagdo, desenvolvimento,

avaliagcao, cidadania corporativa e legislacdo de pessoal.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Gestdo de Pessoas possui a seguinte
estrutura:

l. Servigo de Desenvolvimento de Pessoas;

Il. Servico de Educacao Corporativa;

[l Servico de Informagdes Funcionais e Gestao de Beneficios;

IV.  Servico de Legislacao; e

V. Servigo de Pagamento.

Art. 44 O Servico de Desenvolvimento de Pessoas, unidade subordinada a
Secretaria de Gestao de Pessoas, tem por finalidade planejar, coordenar e
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gerenciar 0s processos de avaliacdo de desempenho, de gestdo por
competéncias, os relativos a alocagdo e movimentacao de pessoal e a gestao
do quadro de cargos e fun¢des comissionadas.

Paragrafo Unico. O Servigo de Desenvolvimento de Pessoas possui a seguinte
estrutura:

l. Secao de Gestao da Carreira e Desempenho; e

Il. Secao de Selecao e Movimentagéao de Pessoal.

Art. 450 Servico de Educacao Corporativa, unidade subordinada a
Secretaria de Gestao de Pessoas, tem por finalidade planejar, coordenar e
gerenciar os processos relativos a educacao corporativa, integracdo de novos
servidores, visitacao publica e contratacao de estagiarios.

Paragrafo Unico. O Servico de Educacdo Corporativa possui a seguinte
estrutura:

l. Secéao de Projeto e Execucédo de Ensino; e

I. Secao de Tecnologia Educacional.

Art. 46 O Servico de Informagoes Funcionais e Gestao de Beneficios,
unidade subordinada a Secretaria de Gestao de Pessoas, tem por finalidade
planejar, coordenar e gerenciar 0s processos de admissao, registro, gestao de
pastas e informagbes funcionais, concessao de beneficios e convénios em

consignagao.

Paragrafo Unico. O Servico de Informagées Funcionais e Gestao de Beneficios
possui a seguinte estrutura:

l. Secao de Ingresso e Acompanhamento Funcional; e

I. Secao de Gestédo de Beneficios e Convénios.

Art. 47 O Servico de Legislacao, unidade subordinada a Secretaria de Gestao
de Pessoas, tem por finalidade coordenar e executar atividades relativas a

analise e elaboracao de informacgdes, consultas e estudos que versem sobre
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direitos e deveres de magistrados e servidores, ativos ou inativos, bem como

respectivos pensionistas.

Paragrafo Unico. O Servigo de Legislagdo possui a seguinte estrutura:
l. Secao de Legislacdo de Pessoal; e
Il. Secao de Averbacéao e Afericdo de Tempo de Servico.

Art. 48 O Servico de Pagamento, unidade subordinada a Secretaria de
Gestdo de Pessoas, tem por finalidade planejar, coordenar e gerenciar a
equipe responsavel pela elaboragdo de calculos e pagamento de servidores,
magistrados, inativos e pensionistas.

Paragrafo Unico. O Servico de Pagamento possui a seguinte estrutura:

l. Secao de Folha de Pagamento de Ativos;

I. Secao de Folha de Pagamento de Inativos; e

II. Secao de Calculo de Exercicios Anteriores.

Secao lll
Secretaria Administrativa
Art. 49 A Secretaria Administrativa, unidade subordinada a Direcao-Geral da
Secretaria, tem por finalidade planejar e supervisionar as atividades relativas a
licitacbes e compras, contratos administrativos, fornecimento e controle de
materiais, controle do patrimonio, servigos gerais, manutencao de bens méveis

e imdveis, projetos e obras.

Paragrafo Unico. A Secretaria Administrativa possui a seguinte estrutura:
l. Servico de Licitacdes e Compras;

Il. Servigco de Material e Patrimonio;

[l Servicos Gerais;

IV.  Servico de Projetos e Obras; e

V. Servigo de Manutencao.

Art. 50 O Servico de Licitacoes e Compras, unidade subordinada a
Secretaria Administrativa, tem por finalidade coordenar as atividades de
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compras e contratacdes, realizadas por meio de licitagbes, dispensas,
inexigibilidade e registro de precos, manifestando-se sobre pedidos de

prorrogacao de prazo de entrega e de execucao.

Paragrafo Unico. O Servico de Licitagdes e Compras possui a seguinte
estrutura:

l. Setor de Compra Direta;

Il. Setor de Contratos;

Il Setor de Preparo de Licitagdes; e

IV.  Setor de Registro de Precos e Cadastro de Fornecedores.

Art. 51 O Servico de Material e Patriménio, unidade subordinada a Secretaria
Administrativa, tem por finalidade planejar e coordenar a aquisicao,
recebimento, estocagem, distribuicao e gestdo de estoque de materiais de

consumo e permanente.

Paragrafo Unico. O Servico de Material e Patriménio possui a seguinte
estrutura:

l. Setor de Material;

Il. Setor de Cadastro e Administracdo de Bens;

[l Setor de Almoxarifado;

IV.  Setor de Métodos e Controle; e

V. Setor de Apoio aos Servigos Graficos.

Art. 52 Os Servicos Gerais, unidade subordinada a Secretaria Administrativa,
tém por finalidade planejar, coordenar e executar as atividades de limpeza e
conservagao de bens méveis e iméveis, de copa, de seguranga, de vigilancia,

de recepcao, de telefonia e de transporte.

Paragrafo Unico. Os Servigos Gerais possuem a seguinte estrutura:
l. Secao de Transporte Institucional;

Il. Secao de Seguranca Institucional;

Il Setor de Zeladoria; e
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IV.  Setor de Copa.

Art. 53 O Servico de Projetos e Obras, unidade subordinada a Secretaria
Administrativa, tem por finalidade coordenar, orientar e acompanhar a
execucao das atividades de obras e servicos de engenharia e de arquitetura da
estrutura fisica do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido necessarias as
construcdes, reformas e ampliacbes das instalagbes das sedes das suas
unidades e dos imdveis por ele administrados, zelando pelo controle da
regularidade da documentacgao dos bens imoveis.

Paragrafo Unico. O Servico de Projetos e Obras possui a seguinte estrutura:
l. Setor de Coordenacao de Projetos;

Il. Setor de Projetos de Arquitetura;

Il Setor de Execucgéo de Obras;

IV.  Setor de Orcamento de Obras;

V. Setor de Controle Imobiliério; e
VI.  Setor de Projetos e Execucdo de Sistemas Elétricos, Telefénicos e de
Climatizacao.

Art. 54 O Servico de Manutencao, unidade subordinada a Secretaria
Administrativa, tem por finalidade gerenciar as atividades de manutencéao dos
bens mébveis e imbveis, compreendendo as instalacbes prediais,
hidrossanitarias, elétricas, telefébnicas e de cabeamento, sistemas de ar
condicionado, elevadores e geradores e demais componentes que
compreendem as instalacées fisicas no ambito da 122 Regiao.

Paragrafo Unico. O Servico de Manutencdo possui a seguinte estrutura:

l. Setor de Suporte ao Usuario;

Il. Setor de Manutencéao Predial da Sede;

Il Setor de Manutencgéao Predial do Interior;

IV.  Setor de Manutencao de Sistemas de Climatizacdo, Elevadores e
Bombas de Recalque; e
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V. Setor de Manutencao de Instalacbes Elétricas, de Telecomunicacoes,
Subestacdes e Geradores.

Secao IV
Coordenadoria de Saude
Art. 55 A Coordenadoria de Saude, unidade subordinada a Direcao-Geral da
Secretaria, tem por finalidade planejar, coordenar e gerenciar as atividades
afetas a area de saude ocupacional e prevencédo de doengas relacionadas ao
trabalho e acidentes de trabalho.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Salide possui a seguinte estrutura:
l. Secéao de Saude Ocupacional;

I. Secao de Atendimento em Medicina;

[I. Secao de Atendimento em Odontologia; e

IV.  Secao Psicossocial.

Secao V
Coordenadoria de Orcamento e Financas
Art. 56 A Coordenadoria de Orcamento e Financas, unidade subordinada a
Direcdo-Geral da Secretaria, tem por finalidade supervisionar, orientar e
controlar a contabilidade e as atividades relacionadas ao planejamento,
controle e acompanhamento do orcamento; ao empenho de despesas; ao
pagamento de despesas com pessoal e encargos sociais e outras despesas

correntes e investimentos.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Orgamento e Finangas possui a seguinte

estrutura:

l. Setor de Orgamento e Administragéo Financeira;

Il. Setor de Diarias, Indenizacdo de Transporte, Suprimento de Fundos e
Fornecimento de Passagens;

[l Setor de Empenho e Pagamento;

IV.  Setor de Contabilidade;
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V. Setor de Liquidacao e Anadlise da Despesa; e
VI.  Setor de Controle de Encargos de Servigos Terceirizados.
Secao VI

Unidade Socioambiental
Art. 57 A Unidade Socioambiental, subordinada a Direcdo-Geral da
Secretaria, tem por finalidade planejar, implementar, coordenar e divulgar
acOes relacionadas ao contexto socioambiental, no ambito do Tribunal,

observando as diretrizes dos Conselhos Superiores.

CAPITULO XI
SECRETARIAS DAS TURMAS
Art. 58 As Secretarias das Turmas e respectivas Camaras, unidades
subordinadas aos respectivos Desembargadores do Trabalho-Presidentes das
Turmas do Tribunal, tém por finalidade prestar apoio especializado e
assisténcia ao funcionamento dos 6rgaos julgadores colegiados e gerenciar a
sua base de informacdes sobre as deliberacbes adotadas.

Paragrafo Unico. As Secretarias das Turmas possuem a seguinte estrutura:

l. Servigos de Movimentagao Processual e Registro de Sessoes (03).

Art. 59 Os Servicos de Movimentacao Processual e Registro de Sessoées
tém por finalidade coordenar, dirigir e acompanhar a movimentacao processual,

da distribuicao dos processos até o decurso de prazo para recurso de revista.

Paragrafo Unico. Os Servicos de Movimentagdo Processual e Registro de
Sessdes possuem a seguinte estrutura:

l. Setor de Registro de Sessoes (03);

Il. Setor de Atos e Publicacoes (03);

Il Setor de Apoio e Certidées (03); e

IV.  Setor de Preparagédo e Movimentacao Processual (03).
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CAPITULO XII
FOROS TRABALHISTAS
Art. 60 Os Foros Trabalhistas, unidades coordenadas pelo Juiz do Trabalho-
-Diretor do Foro, tém por finalidade auxiliar o desenvolvimento das atividades
jurisdicionais, observada a sua competéncia, bem como supervisionar e
orientar as atividades dos Nucleos de Apoio a Gestdao do Foro e Central de
Mandados.

Paragrafo Unico. Os Foros Trabalhistas possuem a seguinte estrutura:
l. Nucleos de Apoio a Gestao do Foro e Central de Mandados.

Art. 61 Os Nucleos de Apoio a Gestao do Foro e Central de Mandados tém
por finalidade prestar apoio administrativo ao Juiz do Trabalho-Diretor do Foro
Trabalhista, gerenciar a Central de Mandados, bem como prestar atendimento

aos advogados e demais usuarios externos no pré-ajuizamento de agdes.

CAPITULO Xl
SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO
Art. 62 As Secretarias das Varas do Trabalho, unidades subordinadas aos
Juizes Titulares de Varas do Trabalho, tém por finalidade prestar apoio aos
magistrados na execucdo das atividades administrativas e judiciarias da
Secretaria.

Paragrafo Unico. As Secretarias das Varas do Trabalho possuem a seguinte
estrutura:

l. Setor de Apoio Administrativo;

Il. Setor de Atendimento ao Publico;

Il. Setor de Apoio a Execucao; e

IV.  Setor de Apoio e Preparo de Audiéncia.
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TiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 63 As alteracdes que se fizerem necessarias no Regulamento Geral serdo
encaminhadas pela Presidéncia para deliberagao do Tribunal Pleno.

Art. 64 O presente Regulamento Geral entra em vigor na data de sua
aprovacao no pelo Tribunal Pleno.

Observacao: Compde ainda, a estrutura do Tribunal Regional do Trabalho da
122 Regido, o Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de
Disputas do Regional do Trabalho da 122 Regido — NUPEMEC-JT/TRT12, o
Centro Judiciario de Métodos Consensuais de Solucdo de Disputas no
Segundo Grau do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regidao — CEJUSC-
JT/TRT12 e os Centros Judiciarios de Métodos Consensuais de Solucédo de
Disputas instalados no primeiro grau, nos termos da Portaria PRESI n?
283/2016 e 284/2016.
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